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Atencéo!
. O sistema n&o aceita submissdo com data retroativa. E importante planejar com antecedéncia.
. Toda agdo de extensdo precisa estar de acordo com a resolugdo 174/2017 CONSUP/IFPA.
. Na submissdo de curso e/ou evento, é necessaria a submissdo com uma antecedéncia minima de 30 dias para

a realizacdo, uma vez que a acdo passara por todo o fluxo de avaliagoes.

Descrigdo das etapas do fluxograma

1 — Inicio => A acdo de extensdo submetida, deve autorizada pela Unidade Académica que o proponente esta
vinculado (a), seguida da Coordenagdo de Extensdo e Dire¢do Geral. Se houver membros na equipe da acéo de

extensdo de diferentes Unidades, é preciso a autorizacdo das diferentes Unidades;

Obs: A acéo de extensédo autorizada segue o fluxo. Caso necessite de ajuste, a agdo retorna para o proponente, e apos
reformulagdo, executa nova submisséo.

2 — A Coordenacéo de Extensdo recebe a acdo para sua anuencia e da Dire¢do Geral do Campus.
3 — O proponente coloca a acdo em execugao;
4 — Terminada a execucdo da acdo de extensdo, envio do relatorio final;

Obs: O proponente da acdo de extensdo tem até 30 dias para o envio do relatério final apos a finalizar a execugéo,
sob pena de ndo conseguir submeter uma nova acdo de extensao até a regularizacéo.

5 — Anélise do relatério final pela Coordenagdo de Extensdo. Necessitando de ajuste, retorna ao proponente.

6 — Finalizada a acéo, gera o certificado.



1. Submisséo de proposta (Docente e Técnico com cargo de Nivel
Superior)

1.1 Submeter Propostas de Acdo de Extensao

Esta funcionalidade permite ao usuario realizar a submissao de propostas de agoes de
extensdo. Um docente coordenador de agao de extensao pode iniciar o cadastro de uma agéo e ndo
conclui-la, deixando o cadastro incompleto. Nesta operacao, o usuario podera continuar o cadastro
de onde havia parado. Caso queira dar continuidade a um cadastro de uma proposta de extensao

iniciado anteriormente, clique no icone @ relacionado a acao desejada.

\;E) Continuar Cadastro "‘_‘f Remover Proposta

LISTA DAS AI_:'EIEQ DE EXTENSAD PENDENTES DE ENYIO

Titulo Tipo Acdo Situacdo
2013 - Livros propaganda PROJIETO (PROPOSTA) CADASTRO EM ANDAMENTO ’ﬁ

Registrar Acdo Anterior Submeter Mova Proposta

Para utilizar esta funcionalidade, acesse o SIGAA — Médulos — Portal do Docente —
Extensdo — Ac¢des de Extensdo — Submeter Proposta.

Para remover uma acao de extensdo, sera preciso clicar no icone % Desta forma, serao
exibidos os Dados da A¢éo de Extensdo cadastrada. Para concluir a exclusdo da agéo, clique

em Confirmar Remocdo. Sera exibida uma mensagem de sucesso sobre a remogao,
acompanhada da lista de a¢des cadastradas no sistema.

1.2 Submeter Proposta de Evento

O usuario podera acessar o SIGAA — Médulos — Portal do Docente — Extensdo —

Acdes de Extensdo — Submeter Proposta, selecionar a opg¢do para submeter uma nova

proposta e na tela para selecionar o tipo da acéo, escolher a opgao Evento. Preencha os campos
indicados e clique em Avancar. (Figura 1)



INFORME 05 DADOS GERAIS DA Aclo

Tipo da AcaodEVENTD
Cnnferéncia: "o mal esta na cultura”
[enePoi
IDErl'DdD de Realizacdo: #|
I Area de Conheciments CMPQ: #
Abrangs #f Local v

Y T E

Imhume do Cordenador

Im;ﬁn vinculada a Programa Estratégico de ExtensED:I ) osIM W NAO E
Acdo vinculada a Grupo Permanente de Arte & Cultura:l (0 s1M @ NEo E

PieLico ALvo oo PrRoJETO

2s/07/2012 |8 a2s/07/2012 |9
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&
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Estado: # |-- SELECIONE -- v E'

| Municipio: = |- sELEcIONE -- ¥ |E|

Elaier:|
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Estado Municipio Espaco de Realizacio
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9
b:DRM.ns pE FinanciaMENTD Do PROJETO
Ld

Financiamento Externo:
Unioapes EnvoLvioas na Execucao

Bairro

Unidade Proponente:

I Executor Financeiro:

ESCOLA TECNICA DE ARTES v
Unidade Co-Executoras Externa:

Unidade(s) Co-Executoras:
nidade(s) et |DEPARTAMENTO DE LETRAS ESTRANG.E MODERNA (11.00.43.24.03)

9 : Remover Unidade Envolvida
Lista de Outras Unidades Envolvidas [ Parceiras Unidade Gestora
DEPARTAMENTO DE LETRAS ESTRANG.E MODERNA
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Extensao
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Figura 1

Na tela Informe os Dados Complementares do Evento, preencha os dados indicados e
cligue em Avancar. (Figura 2)



INFORME OS DADOS COMPLEMENTARES

[Modalidade do Cursoife [ A Distancia -
* ATUALIZACAOD .

' 50/ horas

|Previ550 de N de Vagas Oferecidas 30 vagas

Outras INFORMACOES

Resumo Programacdo Objetivos Gerais Resultados Esperados l

Utilize o espago abaixo para colocar o resumo. &

KB A B 7 U | =
Fonte - Tamanho daF - |
teste

<< Voltar || Cancelar
Figura 2

Na tela Informe os Dados do Subevento, preencha os seguintes dados e clique em
Adicionar Subevento. O sistema recarregard a tela com a atividade adicionada. Clique em
Avancar. (Figura 3)

" |Andlise da cultura local.
Tipo do Cursoifs [ MINI EVENTO El

* [UFRN
25/07/2012 | a [25/07/2012 |H]

|Carga Horaria: & 1| horas
|Vagas:|n 60

OUTRAS INFORMACOES

Descrigao I

Utilize o espago abaixo para colocar & descrigdo.

K@ | A B I U |

Fonte - Tamanho da Fo+ | L)

Durante o evento serd realizada uma subatividade para analisar as caracteristicas principais da cultura local, e discutir como elas influenciam na percepcdo
de cada individuo em relagdc zos seus direitos e deveres na sociedade.

Adicionar Mini Atividade

== voror || Gancer | Avengr oz ]

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 3



Sera exibida a tela Informar Membros da Equipe de Acdo de Extens&o, nela usuario
devera definir os membros da acdo de extensdo. O sistema apresentara quatro abas: Docente,
Servidor, Discente e Participante Externo. Sendo as trés primeiras semelhantes a tela
apresentada. Nela o usuario devera definir os dados indicados e clicar em Adicionar Membro, o
sistema listara os membros adicionados na secao Membros da Equipe da Acdo de Extenséo.
(Figura 4)

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA AQAD DE EXTENSAO

Selecione a categoria do membro para reslizar a busca de acordo com os critérios especificos
Docente Servidor Discente Participante Externo
NOME DO DOCENTE
COORDENADOR(A) =]

| Permitir Gerenciar Participantes:fe

Remuneracdo:ls _

@ sim @ N3

CH Semanal: i [4 Forss

! sim @ Nao

Adicionar Membro

@: Remover Servidor

MEMBROS DA EQUIPE DA ACAD DE EXTENSAD

Nome Categoria Funcdo Departamento
NOME DO DOCENTE DOCENTE COORDENADOR(A) COS0/CCHLA ]

<= Voltar Cancelar Avangar =>

% Campos de presnchimente obrigatéric.

Figura 4

Caso o membro da agcdo de extensdo seja um participante externo, selecione a aba
Participante Externo, preencha os dados indicados e clique em Adicionar Membro. Clique em
Avancar. (Figura 5)

INFORMAR MEMBROS DA EQUIPE DA AcﬁD DE EXTENSAO

Selecions a categoria do membro para realizar & busca de acordo com os critérios especificos
Docente Servidor Discente Participante Externo

NOME DO PARTICIPANTE EXTERNO @
' 000.000.000-00 | | ESTRANGERO (zem CFF)

desenv@info.ufrn.br
Fungéo:|x| COLABORADOR(A) [=]
[Eexols [ mascuLing [+]
Formacdo: | DOUTORADO El

Instiuicdo: i NOME DA INSTITUICAC E
el i D s5im @ Nio

CH Semanal: # |3 horas

Adicionar Membro

@: Remover Servidor

MEMBROS DA EQUIPE DA ACAO DE EXTENSAO

Nome Categoria Funcdo Departamento
MNOME DO DOCENTE DOCENTE COORDENADOR(A) COS0/CCHLA ﬂ

<< Voltar Cancelar Avangar >

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 5

Nesta tela, o usuario devera listar os objetivos e resultados esperados do programa. Para
cadastrar um novo objetivo, clique em Cadastrar Objetivo. (Figura 6)



() cadastrar Objetivo | i.” : Alterar Objetivo do Programa  ©J: Remover Objetivo do Programa
@[dt Objet Alt Objet do P &: R Objeti do P

LisTA DE OBIETIVOS E RESULTADOS ESPERADOS CADASTRADOS
TESTE

ATIVIDADES RELACIONADAS:

PErioDo REALIZACAOD:
1. teste

CarcA HORARIAZ
24/09/2014 a 27/09/2014 30h
ParTicIPANTES RELACIONADOS:
1. MARIA ADRIAMA FIRMINOG BARRETO 20 h

<= Voltar || Cancelar
* Campos de preenchimento obrigatdric.
Figura 6

Apobs cadastrar o objetivo, deve-se clicar em adicionar atividade no icone @ e vincular os

membros a cada uma delas, observando que cada membro pode ser vinculado a uma ou mais
atividades, mas todos devem estar relacionados a pelo menos uma. (figura 7)

UFAL - SIGAA -
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W Adiconar Atividade . Alterar Atividade

o Remover Atividade

Gravar Objetve | Cancelar

¥ Campon S prevcchiorents cbeigatinrio

Extensdo
SIGAA | NTI - Nedcdeo de Tecaclogha s Informaaco - (B2) 3234-10
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Figura 7

Para adicionar um novo objetivo, defina os Objetivos da Acéo, as A¢bes Vinculadas ao
Objetivo e os Membros da Agdao, clique em Adicionar Membro e em seguida clique em Adicionar

Acdo. Para continuar, clique em Voltar e na tela Lista de Objetivos e Resultados Esperados
Cadastrados clique em Avancar. (Figura 8)



OBJETIVOS / ACOES REALIZADAS
rmw A0

Acoes ViNcuLapas ao OBIETIVO

Descricdo das Acdes:

A
-
[Periodo] « [ a

MeMBROS DA Acho

#[-- SELECIONE --

Carga horaria Membro:| %0 h

Adicionar Membro

&J: Remover Membro
Membro Projeto

Carga Horaria
Adicionar Agdo

.t Alterar Acdo '2{: Remover Acdo
ACOES CADASTRADAS

<< Voltar || Cancelar

#* Campos de presnchiments shrigatério.

Figura 8

Na tela Despesas, selecione o Elemento de Despesas, preencha os campos indicados e
cligue em Adicionar Despesa. Clique em Avancar. (Figura 9)

Selecione o Elemento de Despesa:
% ; ? 2 8
| o @

Material de Consumao

Diarias Passagens Pessoa Fisica

Pessoa Juridica Equipamentos

» |

Discriminaco: i Passagens para o palestrante.

Quantidade: |« 1 Valor Unitario: R$# 200,00

Adicionar Despesa

-P_": Remover Despesa

Descricao
PASSAGENS

Valor Unitario

Quant. Valor Total
Passagens para o palestrante. R$ 200,00 1 R$ 200,00 o
SUB-TOTAL (PASSAGENS) 1.0

RS 200,00
<< Voltar Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 9

Para excluir um elemento de despesa cadastrado, clique no icone 2’, e confirme a acao
na caixa de confirmacgao clicando em Ok.

Nesta tela, o usuario devera definir como sera consolidado o orgamento da acao, se pela
Fundacgao ou Outros (Externo). Clique em Avancar. (Figura 10)

CGNSOLID»\CRD D0 ORCAMENTO DETALHADO
Descricdo Interno (FAEx) Fundacdo (Funpec) Outros (Externo)
DIARIAS Nio Solicitado RS

Total Orcamento
N — v 100,00
<< Voltar Cancelar
Figura 11



Caso deseje anexar um arquivo a agao, o usuario devera informar a Descri¢do do arquivo
e anexa-lo a proposta clicando em Selecionar Arquivo. Para confirmar a operacgéo, clique em
Anexar Arquivo, sera exibida a mensagem "Operacdo realizada com sucesso!". O sistema
exibira o arquivo, na se¢ao Lista de Arquivos Anexados com Sucesso. (Figura 12)

INFORME 05 DADOS DO ARQUIVO

Titulo: Grupo Vocal Poetas Liricos

' Relatdrio de Estatisticas
' |C:'-.Users'-.PubIic'-.Documems'-.Dados do Relatério pdf | Selecionar arguiva_ I

~4: Visualizar Arguivo “l: Remover Arguivo

LISTA DE ARQUIVOS ANEXADOS COM SUCES50

Descricde do Arquivo
—<a

Relatdrio de Estatisticas

<< Voltar Cancelar Avangar ==

® Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 12

Para visualizar o arquivo anexado, clique no icone 5 . O sistema exibira uma janela com

0 arquivo anexado. Caso deseje excluir o arquivo anexado, clique no icone ﬂ, e confirme a acao
na caixa de confirmacao clicando em OK.

Caso queira anexar uma foto a proposta, fornegca a Descri¢cdo e anexe o Arquivo de Foto
clicando em Selecionar Arquivo. Para confirmar a operacao, clique em Anexar Foto. Clique em
Avancar para dar prosseguimento a acdo. (Figura 13)

INFORME OS DADOS DO ARQUIVO DE FOTO

Ano - Titulo: 2012 - Grupo Vocal Poetas Liricos
" Arquivo
Arguiva de Foto:jx IC:"-.Users'-.Desktop"-.Fcrto.png Selecionar anquivo_ I

—,: Visualizar Foto -ﬁ: Remover Foto

LISTA DE FOTOS DA ACAO DE EXTENSAO
Foto Descricdo da Foto

<< Voltar Cancelar Avangar >

* Campos de preenchimento obrigatério.

Figura 13

Sera exibida a tela com o0 Resumo da Acéo. Caso deseje gravar a proposta e submeter
posteriormente, clique em Gravar (Rascunho). Para submeter a proposta do projeto criado, clique
em Submeter a Aprovacgdao. (Figura 14)



Cadigo: Phoo-2012
Titulo: Grupo Vocal Poetas Liricos
Ang: 2012
Periodo: 03/08/2012 a 31/12/2012
Tipo: PROJETO
Situacdo: CADASTRO EM ANDAMENTO
Municipio de Realizacdo: NATAL - RN
Espaco de Realizacdo: Auditdrios e Teatros
Abrangéncia: Local
Piblico Alvo: Externo a Escola de Misica
Unidade Proponente: PROGRAD - DEPARTAMENTC DE ADMINISTRAGAQ ESCOLAR
Unidades Envolvidas:
Area Principal: CULTURA
Area do CNPq: Lingiistica, Letras e Artes
Fonte de Financiamento: AQ&O AUTO-FINANCIADA
Renovacio: NAO
Convénio Funpec: NAQ
Possui Financiamento Externo
nos Termos do Edital?
Possui Bolsa Mantida com
Recursos Externos nos Termos do NAC
Edital?
N° Bolsas Solicitadas: 0
N© Discentes Envolvides: 0
Faz parte de Prog:;::sdue: NEO
Grupo Permanente de Arte e
Cultura:
Piblico Estimado: 2000

Tipo de Cadastro: SUBMISSAQ DE PROPOSTA

nAO

Detalhes da Acdo
Resumo:
Poetas Liricos € um grupo formado por alunos e membros da comunidade atendida pela Escola de Misica que desenvolve um trabalho de pesquisa na drea do
repertdric do canto, pretendendo coletar e divulgar repertério especifico para grupos corais, tanto estrangeira guanto brasileira, dando &nfase em trabalhos de novos
compositores € arranjadores. O grupo cria sua identidade a partir da ideia e raiz de seu nome. A poesia e o lirismo na musica. Desta forma, a principal caracteristica
do grupo € definida pela forma de mostrar a misica, unindo elementos cénicos e citagies de fontes literdrias. No estilo dos trovadores, a intengdo € cativar o publico
suscitando mais sensibilidade que raciocinio. Para tanto, o grupo ndo possui vinculo com época ou género musicais. Os poetas liricos pretendem trabalhar com temas,
envolvendo a misica como foco narrative principal, associada a imagens, poesias, citagies e expressdes cénicas. Em outras palavras, falar misica, expressar idéias e
sentir poesia e lirismo.
Justificativa:
Meste momento, a Escola de Mdsica da UFRN amplia suas agdes de pesquisa. Em acordo com essa visdo, torna-se valida a existéncia de um grupo de extensdo que
pretenda apresentar para a comunidade o repertério produzido e pesquisado pela instituigdo.
Metodologia:
Pesquisa de repertdrio; Ensaios semanais; Apresentacdes periddicas em locais e eventos distintos.
Referéncias:
APPELMAN, D. Ralph. The science of vocal pedagogy. Bloomington: Indiana, 1967. Gramani, José Eduardo. Ritmica viva: a cosnciéncia musical do ritmo. Campinas:
editora da Unicamp, 1996. MILLER, Richard. Solutions for singers: tools for performers.

Membros da Equipe

Nome Categoria Funcao Departamento
NOME DO DOCENTE DOCENTE COORDENADOR(A) COS0/CCHLA

Acbes Vinculadas ao PROJETO
Cadigo - Titulo

Tipo
N&o hd agies vinculadas
Acgbes das quais o0 PROJETO faz parte
Cadigo - Titulo Tipo
Esta agdo ndo faz parte de outros projetos ou programas de extensdo
Objetivos / Resultados Esperados
Objetivos Quantitativos Qualitativos
Pesquisar e desenvolver estratégias para a 02 recitais (concertos) por ano e 08 récitas em locais publicos (ewventos,  Incentivo & pritica da apreciagio musical e
formacgdo de educacdo de publico (concertos  escolas etc). Publico estimado: 1000 pessoas (concertos em auditdric) e disponibilizagdo de informagdo para o
temdticos). 1000 em demais locais. plblico.
Cronograma
Descricdo das ativadades desenvolvidas Periodo
Pesquisa de repertério 24/08/2012 a 24/08/2012
Ensaios 22/08/2012 a 26/09/2012
Orcamento Detalhado
Descricdo Valor Unitario Quant. Valor Total
DIARIAS
Aluguel de equipamentos sonoros. R$ 100,00 1.0 R$ 100,00
SUB-TOTAL (DIARIAS) 1.0 R$ 100,00
Consolidacdo do Orcamento Solicitado
Descricao FAEx (Interno) Funpec Outros (Externo) Total Rubrica
DIARIAS R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 100,00 R$ 100,00
~: Visualizar Arquivo
Arquivos
Descricdo Arquivo
Relatdric de Estatisticas &

| Submeter a aprovagdo || Gravar (Rascunho) | << Voltar Cancelar

Figura 15



Caso deseje visualizar o arquivo anexado a proposta da acdo de extensao, clique no icone

» . O sistema exibira a uma caixa de download, o usuario podera abrir ou fazer o download do
arquivo. Para confirmar a operacao, clique em OK e o arquivo sera exibido em seguida.

PARA FINALIZAR A AGAO NO SIGAA, O PROPONENTE DEVERA GERAR UM ARQUIVO
EM PDF DO RESUMO DA AGAQ E ENVIAR COM OS DEMAIS DOCUMENTOS VIA SIPAC PARA
COORDENAGAO DE EXTENSAO.



